
                                                                                                                    

I N F O R M A T I C A

CONOSCERE IL COMPUTER DALLA A ALLA Z
Docente: Calogero Bertolino

Il corso si rivolge a chi approccia l’utilizzo del PERSONAL 
COMPUTER (PC).
Verranno trattati i seguenti argomenti sviluppati per la prima parte in 
modo prevalentemente teorico mentre nella seconda vedrà il 
coinvolgimento operativo dei partecipanti. 
COS’È IL PC: Tipologie - Componenti hw e sw – Gestione dei File e 
delle cartelle. 

6 lezioni : 28/10 – 04/11 – 11/11 – 18/11 – 25-11 - 02/12 
UTILIZZO DELLA VIDEO SCRITTURA:
Menu,  Font (carattere),  Copiare frasi,  Creare forme,  Paragrafi,  
Intestazione/pié di pagina,  Protezione documento, Stampa printer o pdf..

6 lezioni  :  09/12 – 16/12 – 13/01 -20/01 -27/01 - 03/02
UTILIZZO DEI FOGLI DI CALCOLO
Menu, Gestione cella,  Formule e funzioni, Ordinamento dati, Tabelle e 
grafici, Creare forme, Protezione documento, Stampa printer o  pdf.

6 Lezioni 10/02 - 17/02 – 24/02 – 03/03 – 10/03 - 17/03
INTERNET E POSTA ELETTRONICA
Differenza tra Internet e web, Browser e motore di ricerca, Connettività, 
Attacchi hacker, Posta elettronica, Indirizzi, Operatività, Allegati.

6 Lezioni 24/03 – 31/03 – 07/04 – 14/04 – 28/04 – 05/05

Ciascun iscritto dovrà essere provvisto di PC portatile con le seguenti 
caratteristiche:
- Sstema operativo Windows - Tool Office (excel , word…)
- Brower Chrome / Explorer - Mouse esterno (consigliato)
- Batteria carica per 2 ore di lezione

CAPOLUOGO – Piazza del Popolo 5
Lunedì dalle 09.30 alle 11.30

Settimanale - Inizio 28 Ottobre 2024



                                                                                                                    

SMARTPHONE PER PRINCIPIANTI CURIOSI
Docenti: Monica Chiarlone e Donatella Lucino

28/10 - Maledetto telefono cellulare, come funziona? E c’è pure il dual 
SIM, VOIP,, SATELLITARE e l’intramontabile fisso.

04/11 - Cellulare e smartphone: tutte le regole di buon uso.

11/11 - Iniziamo ad accenderlo e scopriamo come si spegne.

18/11 - Se hai Internet, chi sei? Un’occhiata sul mondo online.

25/11 - e-mail e privacy.

02/12 - Ma quante APP  mi servono!

CAPOLUOGO – Piazza del Popolo 5
Lunedì dalle 15.00 alle 17.00

6 Incontri - Inizio 28 Ottobre 2024

CONOSCIAMO LO SMARTPHONE
Docenti: Monica Chiarlone e Donatella Lucino

13/01 - Cellulare-Conosciamolo meglio per usarlo meglio.

20/01 - Metodi di ricerca si ma non ci facciamo bullizzare: da Play Store a
Google passando  per Safari.

27/01 - App per chattare: wathsapp non è solo una canzone!

03/02 - Facebook lo volete davvero?

10/02 - Instagram e Tik Tok.

17/02 - E se perde tutto?! Metodi di archiviazione.

CAPOLUOGO – Piazza del Popolo 5
Lunedì dalle 15.00 alle 17.00

6 Incontri - Inizio 13 Gennaio 2025


